KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ISLEMIN . .
SIRA , , . . . GERCEKLESTIRILEBILMESI ICIN HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISLEM ICIN GEREKLI BELGELER YAPILMASI GEREKENLER TA.\.MAM.LAN MA
SURESI (EN GEC)
Lisansiistii Programlara
1 basvuru icin én kosullarin | 1) 0bs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx internet adresindeki, 2 Hafta
belirlenmesi, Kontenjanlar ogrenci kabul kosullari
ve Duyurular
1) obs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx internet adresinden
basvurular online bagvuru i¢in asagidaki bilgiler yiiklenmelidir.
2) Aday Kimlik Bilgileri
3) Mezuniyet Bilgileri
4) Mezuniyet Notu Enstitimiiz Lisansistii Programlarina
B k ol ogrenciler ilgili linki
Lisansiistii Programlara 5) ALES Puani U e ada'y ogrenclier Iglt i .
2 LSAnSi: & tiklayarak basvuru sisteminde istenen 30 Dakika
Ogrenci Kabulii Basvuru . .. A .
6) Yabanci Dil Puani (Doktora Programlari I¢in) bilgileri doldurarak bagvurularin online
olarak yapmalidirlar.
7) Bagvuracagi Program Bilgileri
8) Askerlik Bilgileri (Erkek Adaylar Igin)
9) iletisim Bilgileri
10) Caligma Bilgileri
Ogrenci Aliminda Adaylarin Sinav jiirileri tarafindan bagvuran
3 Bilim Sinavlarinin ogrencilerin Yonetmelik kapsaminda Ayni Giin

Gergeklestirilmesi

smavlarinin yapilmasi



http://obs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx
http://obs.ksu.edu.tr/oibs/ogrsis/basvuru_login.aspx

Lisansiistii Programlara

1) Lisansiistii On Kayit Formu (Imzalr)

2) Lisans Diplomasi veya Gegici Mezuniyet Belgesi (Asli veya Onayli Sureti)

3) Yiiksek Lisans Diplomasi veya Gegici Mezuniyet Belgesi (Ash veya Onayli
Sureti)

4) Transkript (Asli veya Onayl Sureti)

Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi
Lisansiistii Akademik Takviminde belirtilen
tarihler arasinda aday sahsen veya noter
vekaleti ile istenen belgelerle kesin kayit

Kesin Kayit Islemleri 5) Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Giris Sinavi (ALES) Sonug Belgesi  [islemlerini yapmalidir. Tlgili bfflge.lerin asl Ayni Giin
Ciktis olmak kaydiyla 1 adet fotokopileri
6) Yabanci Dil Durumunu Belirtir Belge (Doktora Programlari I¢in) Enstitiimiiz tarafindan onaylanir
7) Niifus Ciizdan Fotokopisi
8) Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler I¢in)
9) 3 Adet Vesikalik Fotograf
1) Yatay Gegis Bagvuru Formu
2) Bir alt 6grenimine ait diploma veya gecici mezuniyet belgesi Kahramanmaras Siitcii fmam Universitesi 7 Giin

Yatay Gegis Basvurulart

3) Akademik Personel ve Lisansiistli Egitimi Giris Sinavi (ALES) Sonug¢ Belgesi

4) Yabanci Dil Durumunu Belirtir Belge (Doktora Ogrencileri I¢in)

Lisansiistii Akademik Takviminde belirtilen
tarihler arasinda ilgili belgelerin ilgili Ana
Bilim Dali Bagkanligina teslim eder.

(flk Enstitii Yonetim Kurulu
Toplantisinda goriisiildiikten

Ozel Ogrenci Kabulii

5) Ogrenci Belgesi ve Not Dokiim Belgesi (Transkript) ve Ders Igerikleri sonra)
6) Disiplin Cezas1 Almadigina Dair Belge
1) Diploma, Mezuniyet veya Ogrenci Belgesi Ozel Ogrenci Basvurular1 KSU Lisansiistii o

2) Not Dokiim Belgesi veya Diploma Eki

3) ALES Belgesi (varsa)

4) Yabanci Dil Belgesi (varsa)

Akademik Takviminde belirtilen tarihler

arasinda yapilir. Kabul edilen 6grenciler
EABDK karariyla Enstitiiye bildirilir.

(ilk Enstitii Yonetim Kurulu
Toplantisinda

goriisiildiikten sonra))

Yabanct Uyruklu Ogrenci
Kabulii

1) Yabanci Uyruklu Bagvuru Formu

2) Diploma veya Mezuniyet Belgesi

3) Not Dokiim Belgesi veya Diploma Eki

4) Pasaport

5) Tiirkce Yeterlik Belgesi

6) ALES Belgesi (Bir alt 6grenimini Tiirkiye’de tamamlayan adaylardan)

7) Yabanci Dil Belgesi (Doktora Programi Igin)

KSU Yabanci Uyruklu Ogrenci Y 6nergesi
kapsaminda Dis Iligkiler Birimi tarafindan

basvurulari online olarak kabul edilen

ogrenciler Enstitiiye bildirir.

7 Giin

(Ilk Enstitii Yonetim Kurulu

Toplantisinda goriisiildiikten
sonra)




KSU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi

1) Kayit Dondurma Talep Dilekgesi ! e > > 7 Giin
8 Kayit Dondurma Islemleri | 2) Kayit Dondurma Gerekgesi Ile Ilgili Belge (Varsa Saghik Kurulu Raporu, Dogal Akademik Takviminde belirtilen ta”hl(_?r ilk Enstiti  Yénetim Kurulul
Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldirilmasi ile ilgili Belge) lrasinda ilgili belgelerini enstititye teslim Toplantisind sriisiildiikt
etmesi gerekmektedir. oplantisinda - gorusuiduiten
konra)
1) Kayit Sildirme Istem Dilekgesi 7 Giin
9 | Kayu Sildirme istemleri 2) llisik Kesme Formu lisik Kesme Formunun ilgili birimlerin (ilk Enstitii Yonetim Kurulu
3) Ogrenci Kimhigi amamina imzalatilip “Ilisigi Yoktur” onay1 Toplantisinda
lalinmasi gerekmektedir.
Kredi Aktarma ve Ders 1) Ogrenci Dilekgesi 7 (Glin
Muafiyet Islemleri KSU Lisansiistii Egitim-Ogretim .
10 2) Not Durum Belgesi (Transkript) Yonetmeligi kapsaminda ilgili belgeleriyle (Ilk Enstitii Yonetim
3) Dersin Alindig1 Universiteye ait Onayh Ders Igerikleri, varsa éncelikle birlikte Ana Bilim Dali Bagkanligina bagvuru Kurulu Toplantisinda
miifredatta yer alan derslere intibaki islemi yapilir. Aksi halde Ana Bilim Dal1 yapmasi gerekmektedir. goriigildiikten sonra)
Kurul Karar1 kapsaminda Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir.
KSU Lisansiistii Akademik Takviminde 7 Giin
Farkh ~ Universiteden o ) o R _ )
11 |Enstitiiden Ders Alma 1) Farkli Enstitiiden Ders Alma Formu belirtilen tarihler arasinda ilgili belgelerini  [Ilk Enstitii Yo6netim Kurulyl
isiemleri Ana Bilim Dali Bagkanligina teslim etmesi  [[oplantisinda  goriisiildiikten|
gerekmektedir. konra)
. . 1) Askerlik 1§lemleri Basvuru Formu
Askerlik Sevk Tehir 3 Gii
12 Islemleri i . Giin
2) Askerlik Durum Belgesi
KSU Lisansiistii Akademik Takviminde
Ders Kayit ve Kayit el o ) B . | Kayit Yenileme islemleri i¢in belirtilen .
13 Yenileme Islemleri 1) Azami Ogretim siiresine asan dgreciler Ogrenci katki payini 6deyerek Ogrenci | , ihler arasmnda yapilmast gerekmektedir. 5 Giin

otomasyonunda ilgili doneme ait ders kaydini olusturur. Danismani tarafindan
kontrolii yapilarak ders ekle ¢ikarma yapilabilir.




14 | Ogrenci Belgesi ve 1) Ogrencinin sahsen belge talebinde bulunmasi. 15 Dakika
Transkript Islemleri
15 | Ogrenci kimlik karti ~15Gin
Islemleri 1) Ogrenci kimlik kartlar1 Ogrenci Isleri Daire Bagkanli tarafindan basilmaktadir. Kesin Kayitlardan Itibaren
. ' . Ogrenci Danisman  Es (ikinci) Danisman
1) Ana Bilim Dali Baskanliginin Ust Yazist latama formu ile birlikte Danigmanin gerekgeli 7 Giin
. isi, onerilen ortak EABD |,
Danisman-Es (ITkinci) pricrist, onertien orta damsn}anm ve .. Ilk Enstiti Yo6netim Kurulu
16 . . baskanliginin onay1 dogrultusunda 1lg111T . d sriisiildiik
Blrgraaie Al et 2) Danigman-Es (ikinci) Danisman Atama/Degisiklik Formu belgeleri Ana Bilim Dali Baskanligina teslim oplantisinda  gorusuldukten
3) EABDAK Kurul Karar! ptmelidir. ponra)
KSU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 6netmeligi
A o - . A S oeregi Tez Oneri Formunu ilgili Ana Bilim 7 Giin
Tez Konusu Oneri Islemleri LN sncbuin iy 1V 1DVl B2 oy iny (o Ol Wy s izl Dal1 Bagkanligina teslim etmelidir. ilk Enstiti Yonetim Kuruly
[Toplantisinda  goriisiildiikten|
17 2) Enstitii Ana Bilim Dali Baskanliginm Ust Yazisi konra)
Dénem Projesinin Konusu Danigman 5 Giin
tarafindan belirlenerek ilgili form en geg
18 [Proje Konusu Belirleme ve | 1) Proje Konusu Belirleme ve Degistirme Formu ikinci donemin sonuna kadar enstitiiye
Degistirme Islemleri (Tezsiz gonderilir. Konu degisikliklerinde de bu
Yiiksek Lisans) yontem uygulanir.
1) Proje Teslim Formu Ogrenci sunun tarihini takip eden bir ay 7 Giin
i ) - icerisinde, proje yazim kilavuzuna uygun Ik Enstiti Yonetim Kurulu
19 Proje Teslim Islemleri 2) Ciltlenmis Proje 1 Adet olarak yazilmis ve ciltlenmis projesini ve Toplantisinda  gorisiildiikten|
(Tezsiz Yiiksek Lisans) 3) Proje Cd’si | adet ilgili belgeleri Enstitiiye teslim etmelidir. 50Nnra)
1) Yeterlik Smavi Bagvuru Formu (Ana Bilim Dali Baskanligina 6grenci tarafindan MEBELS SmaVk?,n Man-ngan Ve (BT
. Kasim olmak iizere yilda iki kez yapilir.
Miiracaat) . ] - z
. Ogrenci, Ana Bilim Dali Bagkanlig1
20 Dokigra I'/eterhk Sy 2) Not Durum Belgesi (Transkript) tarafindan belirlenen tarihlerde alinir. 3 Giin
Basvuru Islemleri
3) Yabanci Dil Belgesi
1) Ana Bilim Dali Bagkanliginin Ust Yazist Enstitii Yénetim Kurulu tarafindan
belirlenen Ilgili Ana Bilim Dali Doktora
Doktora Yeterlik Sinav Yeterlik Komitesi, yapilan bagvuruyu .
21 7 Giin

Jiirisi Belirleme Islemleri

2) Doktora Yeterlik Komitesi Karari

inceleyerek uygun bulundugu takdirde
“Doktora Yeterlik Sinav Jirisi Teskil
Tutanag” ile Ogrencinin Yeterlik Sinav
Jiirisini teskil edilir.




Doktora Yeterlik Sinav

1) Ana Bilim Dali Bagkanliginin Ust Yazist

2) Doktora Yeterlik Komitesi Bagskanligi Ust Yazist

| 7 Giin

22 . .
Sonucu Islemleri . .
3) Yeterlik Smav Sonucu Tutanagi
4) Siav Evraklart
Yeterlik Smavinda basarili bulunan 6grenci
1) Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Ust Yazis1 i¢cin Danigsmanin talebi, Ana Bilim Dali 7 Giin
23 [Doktora Tez Izleme Komitesi Bagkanliginin EABDK Karart ile yeterlik IIk Enstitii Yonetim Kuruly
Olusturma Islemleri . . smavinin yapildigi 1 ay icerisinde Enstitli  [Toplantisinda  goriisiildiikten|
2) Doktora Tez Izleme Komitesi Oneri Formu Yonetim Kurulu Karari ile tez izleme konra)
komitesi olusturulur.
Yeterlik Smavin1 bagart ile tamamlayan
1) Ana Bilim Dali Bagkanligi Ust Yazist dgrenci Tez Onerisini, yeterlik siav
Doktora Tez Onerisi Fa”hmden 1t.1ba.re“n on ge¢ 6 2 icinde tez -
24 ; ; izleme komitesi oniinde sozlii olarak 7 Giin
Savunma Sinavit Iglemleri . N
w . savunur. Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Sinav
2) Doktora Tez Onerisi Degerlendirme Formu . Lo
Sonucunu sinavi izleyen ii¢ giin icerisinde
enstitiiye bildirir.
N . Tez Onerisi Kabul Edilen Ogrenci igin tez
, 1) Ana Bilim Dali Baskanhigi Ust Yazist izleme komitesi yilda iki kez toplanir.
25 [Poktora Tez  Izleme Sinavi Toplantilardan birincisi Sinavlar1 Mart- 7 Giin
Islemleri . . Ni Eki Imak i 1da iki
2) Doktora Tez Izleme Komitesi Tez Izleme Formu Isan ve Ekim-Kasim olmak tizere yilda iki
kez yapilir.
Ogrenci tezini Enstitii Tez Yazim
v 1) Alamn ile ilgili Makalesini ve tezini tamamlayan tezli yiiksek lisans 6grencileri | Kilavuzuna uygun olarak yazilmis olan bir 7 Giin
Tez Savunma Sinavi Jiiri e . . . . P O ; ST . P
Belirleme islemleri tez savunma sinav jiiri tiyeleri te}dlf formunu intahal raporu ile beraber Ana ornegini enstitiiye teslim etmelidir. Ik Enstitii Yonetim Kurulu
Bilim Dali Bagkanligina sunar. Ust Yazisi ile Enstitiiye gonderilir. (Tez Toplantisinda  gorisiildiikten|
26 Teslimi ve Savunma Jiirisi Belirleme Formu) 50Nra)
. . EABD Bagkanligi tarafindan ilgili yazilarin
o7 [Tez Savunma Simav Sonucu 1) Ana Bilim Dali Bagkanligi Ust Yazist smavin yapihs tarihinden 3 giin icerisinde 3 Giin
Uslemleri 2) Tez Savunma Smav Tutanag: enstitiiye gonderilmesi gerekmektedir.
1) Onayh Imzali ciltlenmis tez (Yiiksek Lisans Ogrencileri:8 Adet, Doktora Tez Savunma Sinav tarihinden itibaren bir ay
Ogrencileri: 10 Adet) icinde yonetmelik, senato esaslari ve yazim
. .. o . kilavuzuna uygun olarak ilgili belgelerin .
28 Tez Teslimi Islemleri 2) YOK 2 Adet Tez Veri Giris ve Yayin Izni Formu Ayni Giin

3) Tez CD’si (2 Adet)

Enstitiiye teslimi gerekmektedir.(Ayrintilar
Mezuniyet islemleri rehberinde
bulunmaktadir)




1) Mezuniyet Belgesi istem Dilekgesi

Web sayfamizda bulunan mezuniyet rehberi,

islemlerinizin tamamlanmasinda kolaylik

7 Giin

Ik Enstiti Yonetim Kurulu

. 2) 1lisik Kesme Formu
29 Mezuniyet Islemleri = — saglayacaktir. Toplantisinda  goriisiildiikten|
3) Ogrenci Kimligi Sonra)
Diplomalarin Basimas Mezun Olan Ogrencilerin diplomalari en geg .
30 ; . I 2 gilin
Islemleri iki gilin icerisinde hazirlanir..
Ogrencinin Mazereti, EYK tarafind .
1) Mazeret Sinav Hakki Talep Dilekgesi S e L aratnean 7 Giin
degerlendirilerek uygun goriilmesi halinde | . =
31 Mazeret Sinav Islemleri L . mazeret smav yapilir Ik Enstiti Yo6netim Kurulu
2) Mazeretini Gosterir Belge (Saglik Kurulu Raporu, Dogal Afet, Tutukluluk ’ [Toplantisinda  goriisiildiikten|
Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldirilmasi) konra)
) Ogrenci her hangi bir dersin siav sonucuna 15 Giin
32 | Smav So.nuglar wna Itiraz 1) Sinav Sonucuna itiraz Dilekgesi stnavin ilan edildigi tarihten itibaren Iki [k Enstiti Yénetim Kurulu
Islemleri Hafta icerisinde EABD Bagskanligina Toplantisinda  goriisiildiikten|
bagvuru yapmalidir. sonra)
IAskerlik islemleri Tecilli Ogrenciler igin
33 zilskerltk‘Sevk Tehiri Iptal 1) Askerlik Islemleri Bagvuru Formu ?rvlstltu‘ ta.lrafl.ndavr} }iapll.maktadlr.Tecﬂ iptali 2 Ay
Islemleri Ogrencinin istegi tlizerine ve ders kaydi
lyapmayan 6grenciler i¢in gergeklestirilir.
1) Ana Bilim Dali Bagkanlig1 Ust Yazis1 Ogtenci hethangibit kamu Kimluswyeyn
. 0zel kuruluslar da anket ¢alismasi yapacaksa .
34 | Anket Uygulama Islemleri | 2) Damigman Dilekgesi ilgili kurumlardan izin islemleri i¢in 20 Giin
3) Anket Uygulama Formlart belgel_er_l EABD Baskanligina teslim
etmelidir.
Ogrencilerin kimlik kartlar1 kayit tarihinden
1) Ogrenci Yeni Kimlik T alep Formu sonraki iki hafta igerisinde hazirlanarak ilgili
= Yeniden Ogrenci Kimligi 'An.a Bilim Dal1 Bagkanligina gbnderilir.. )
Cikartilmas: Islemleri o . Kimlik I.(jc\rFlnl_n kayb(_)lm_a51 durumunda_ ise 15 Giin
2) Kimlik Kart1 Bedeli (SKSD Dekontu 1 adet) ogrenci ikinci defa kimlik basma bedelini
yatirarak Enstitilye bagvurur.
36 I‘Qe.smt Yazsmalar ({(urum 1) Resmi Yazi1 / Dilekce 7-15 Giin
I¢i veya gercek ve tiizel
kigilerle yapilan yazismalar)
37
Bilgi Edinme Talebi 1) Dilekge 7-15 Giin




1) Y1llik izinlerde Yillik Izin Formu

38 | Izin Islemleri D) Hastalik Izinlerinde Saglik Raporu Ayni Giin
B) Ucretsiz izinlerde Dilekge
1) Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorevlendirme Bildirim Formu il i it 136 W en alh AN
Yurtici/Yurtdist alindigindan gérevlendirme talepleri ilgili (Ilk Yénetim Kurulu
39 Goreviendirme Iglemleri gorevlendirme tarihinden en az on bes giin Toplantisinda gortisiildiikten
D) Rektorliik Onay Belgesi once yapilmalidir. sonra)
Ek derslerin iicretlerinin |1~ Ek Ders Cizelgeleri Ders yiikii bildirim formlar1 takip eden ayn .
.. 501 : 7 C . Her aymn bitiminden
40 odenmesi igin gerekli ilk yedi is giinlinde Enstitiiye ulagtirilmasi itibaren 7 is giinii iginde
evraklarin hazirlanmast P- Kontrol ve imzalar gerekmektedir.
1) Ana Bilim Dali Ust Yazis1 (Dénem Baslarinda)
P) Ders Yiikii Bildirim Formu (Ana Bilim Dali Bagkani Onayli)
B) Telafi Programi ABD Onayli (Telafi dersi yapilacaksa)
41 Ek Ders Odemeleri Islemleri B)Telafi Dersinin Yapildigim1 Gosterir ABD Onayli Formlar ve Ekleri. (Telafi Her ayin bitiminden itibaren
Y apildiysa) 15 is glinii i¢inde
b) Yonetim Kurulu Karari.
b) Yillik izin veya Rapor Listesi(Varsa)
Stnavy iicretlerinin édenmesi - . .
1) S Ucret 1
42 icin gerekli evraklarin ) Smav Ueret Cizelgest Final sinav donemi bitiminden
hazirlanmast D)Kontrol ve imza itibaren 15 is giinii iginde
B)Sinav Program Cizelgesi
1)Odeme Emri Belgesi
Stnav iicretlerinin édenmesi ) Bordro Final sinav donemi bitiminden
43 icin gerekli evraklarin itibaren 20 is
Strateji Daire Baskanhgima P)lcmal giinii i¢inde
bildirilmesi
4)izin ve Gérevlendirme Cizelgeleri
1) Yolluk Bildirim Formu
) Yolluk 6demeleri i¢in daha dnceden
44 | Yolluk Odeme islemleri P) Yolluk Odemesi Talebi Dilekgesi Rtiktérlﬁk ol.uru. almmak iizere . o 15 Giin -
miiracaat edilmis olmas1 gerekmektedir. (Biitce 6deme kalemi miisait
B) Yolculuk Biletleri veya Rayi¢ Bedel (varsa) ise)

#) Rektorliik Onayi




45

Goreve Baslama Islemleri

1) Atama Onay1 Belgesi

P) Kamu Gorevlileri Etik Kurul Sozlesmesi

B) Aile Yardimi Bildirim Formu

) Niifus Ciizdan Fotokopisi

b) 2 adet vesikalik fotograf

6) Banka hesap bilgileri

7) Mal Bildirim Beyan1

8)Kilik Kiyafet Taahhiitnamesi

Ayni Giin

46

Gorevden Ayrilma/lstifa

1) Dilekge

D) lisik Kesme Formu

B) Kisi Borcu Odeme Makbuzu (varsa)

ilisik Kesme Formu ilgili birimlere
imzalatilip onaylatilmalidir.

3 Giin

47

Maas Islemleri

1) Odeme Emri Belgesi

P) Maag Bordrosu

B) Asgari Gegim Indirim Bordrosu

1) Banka Listesi

b) Personel Bildirim

b) Sendika Kesinti Listesi

7) Sigorta Bildirimi-Emekli Kesenegi
R) Kidem, Terfii Belgesi

3 Giin
(Her ayin ilk haftas1 i¢inde)

48

Satin Alma Islemleri

1) Satinalma Onay Belgesi

P) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

B) Teklif Mektuplar1 (En az ii¢ firmadan)
1) Muayene Kesin Kabul Formu

b) Fatura

6) Tasinir Islem Fisi

7) Odeme Emri Belgesi

15Gin

49

Tasur Giris Islemi

1) Fatura Fotokopisi.(Satin Almalarda)
D) Muayene Kabul Tutanag:.(Satin Almalarda)
3) Tasinir Giris-Cikis Islem Fisi

1 Giin




1)Tagmir Istek Belgesi(KBS-Tiiketim Cikis Islemlerinde)
2)Tagmir Alma Talebi Dilekgesi.(Ambarlar Arasi Devir Cikis ve Bagis

50 | Tasimr Cikis Islemi [slemlerinde) ‘ 1 Giin
3)Kayittan Diisme Teklif Onay Belgesi.(Kayittan Diisme Islemlerinde)
51 Tiiketim Malzemeleri 1) Tasinir  Istek Belgesi. 5018 Sayili Kanun ve Tasmir Mal 1 Gii
Dénem Cikis Islemi D) Taginir  Cikis Islem Fisi. Yonetmeligine kapsaminda yapilmaktadir. un
5018 Sayil1 Kanun ve Tasimir Mal
. . ] 1) Kayittan Diisme Teklif Onay Belgesi. Yonetmeligine istinaden, hurda, kaybolma, 1 Gii
. un
52 Kayutan Diigme Islem D) Tasmir Cikis Islem Fisi. calinma, kirilma, bozulma, yipranma,
kullanim siiresinin dolmasi ve 6liim
islemlerinde kayittan diisme islemleri yapilir.
5018 Sayili Kanun ve Tasmir Mal
53 Kisiye Zimmet Islemi 1)Tasmir Istek Belgesi. [YOonetmeligine istinaden zimmet islemleri Ayni Giin
gerceklestirilir.
1) Yilsonu sayimina iligkin sayim tutanagi, 5018 Sayil1 Kanun ve Tagimir Mal
54 ?‘ayn{r fepEatiesany D) Tasinir  sayim ve dokiim cetveli, Yonetmeligine istinaden yil sonlarinda 1 Giin
Islemi .. . . o
B3) En son diizenlenen tagmir islem fisi. gergeklestirilir.

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E posta

KAMU HIiZMETLER STANDARTLARI TABLOSU

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
: Zafer TABAK Isim Burcu ERSAHAN
: Enstitii Sekreter V. Unvan
: Sosyal Bilimler Enstitiisii Adres Sosyal Bilimler Enstitiisii
0344 300 18 39 Tel 0344 300 18 38
0344 300 18 40 Faks 0344 300 18 40
: she@ksu.edu.tr E posta she@Kksu.edu.tr



mailto:%20sbe@ksu.edu.tr
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